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1. PROCESSO DE ELABORACAO E APROVACAO DO RID

O processo de elaboragdo e aprovac¢do do Relatério Individual Docente (RID) no médulo PID/RID
no SIGAA é composto pelas seguintes etapas: i) cadastro e submissao do RID pelo(a) docente; ii)
analise da chefia de departamento; iii) devolu¢ao do RID ao(a) docente no caso de necessidade de

corregdes; iv) homologagdo do RID.

A figura a seguir sintetiza esse processo:

Status: RELATORIO Status:

EMITIDO/ATUALIZ : ENCAMINHADO
ADD PARA CHEFLA

DOCENTE

Inicio

Corrige RID
Cadastra RID Submete RID

Relatorio Individual Docente

k.

CHEFIA

Drevalve RID

para correcao

MAD

L 4

. Status: RERRE
. RETORNA‘DO

PARA DILIGEMNCIA

Status:
PROCESSO
COMNCLUIDO

s ]

Analisa RID

RID aprovado?

» Homaologa RID
SIM

O processo se inicia com o cadastro do RID com o status inicial de “Relatério Emitido/Atualizado”.
Apds todo o preenchimento e revisdo por parte do(a) docente, o RID deve ser submetido a chefia

de departamento, sendo o status alterado para “Encaminhado para a Chefia”.

Apds o envio do RID pelo(a) docente, ocorrera a etapa de Andlise do RID, podendo o(a) chefe de
departamento homologar o RID, ou pedir correcdes ao(a) docente. Caso o RID deva ser corrigido, o
status sera alterado para “Retornado para diligéncia’. Apds a homologag¢ao do RID, o status serd

alterado para “Processo Concluido”.
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2. CADASTRO E SUBMISSAO DO RID

Para acessar a funcionalidade de cadastro do Relatdrio Individual Docente, selecione no Portal
Docente do SIGAA a opgao Produgdo Intelectual > Relatdrios do Docente > Relatdrio Individual
Docente (Resolugdo CEPE-28/2025).

Semestre atual: 2022.2 | [S] Modulos D oabrircn

3 Alterar senha 1

tual: 2022.2 Médulos A\ Abrir chan

3 Alterar senha

cadastradas aqui nao refletem no ambiente de producao do SIG

fiblioteca J Produgao Intelectual @ Ambientes Virtuais & Outros

Minhas Producdoes (Modelo Antigo)  » PoRrTals
Trocar Foto
Formacao Academica
Qutras Atividades » Hitar Dados do Site 3 &
cenal do Mocanta 2
e 1 rado Portal do Docente

Relatdrios do Docente *|  Relatério Individual Docente (Resolugdo CEPE-28/2025) _ ~|
Relatdrios do Departamento 3 Relatono de Todas as Atividades

Quantitativos de Producdo Académica &
Acervo Digital Relatdrio de Avaliacao para Concessao de Cotas

J;:al Progressao/Promocan Docente , Relatorio de Carga Horaria Docente

Periodicos CAPES Oficios Eletrénicos

JI€0 EM REDES DE COMPUTADORES -

0 /80 5M3 14750 Fdérum Docente
Il(Cl EM REDES DE COMPUTADORES -

Regulamento dos Cursos de Graduacao

Na tela seguinte, para a cadastrar um novo RID, selecione a op¢do [Emitir Novo Relatdrio Encargos
Académicos].

é Ensina {'; Pesquisa ¥ Extensao I':Cj° Acdes Integradas [ Convénios E Biblioteca J Produgdo Intelectual 3@ Ambientes Virtuais & Outros

PorTAL Do DocenTe > ReLaTorio InDiviDuaL Docente (RID)

“GEmitir Novo Relatorio Encargos Académi % | : Solicitar Avaliacao de D penho Académico | |: Visualizar R & Relatorio  [,-: Atualizar
Relatério  %J: Remover Relatorio

RELATORIOS EMITIDOS (4)

Encargo Académico Emitido em Intersticio Semestres Avaliados Media por Semestre Situacao

Sim 14/11/2023 10:39:28 01/07/2022 a 14/11/2023 [2022.2] 1788.04 PROCESSO CONCLUIDO Lf 4
Sim 14/11/2023 15:29:24 01/01/2023 a 14/11/2023 [2023.1] 888 PROCESSO CONCLUIDO Lf
Sim 14/11/2023 10:45:13 01/01/2022 a 14/11/2023 [2022.1] 848,04 PROCESSO CONCLUIDO Lf W
Sim 20/11/2023 11:06:49 01/07/2021 a 20/11/2022 [2021.2] 948,04 PROCESSO CONCLUIDO Lf

Portal do Docente
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Nao é possivel alterar o intersticio. O inicio e o término de cada semestre
serao definidos quando o semestre for selecionado, possibilitando
lancamentos automaticos pelo sistema.

Considere como exemplo o preenchimento do RID para o 22 semestre de 2024:

J: Adicionar semestre &): Remover semestre

LT N S A 1. Selecione o semestre referente

Inicio do Periodo: # |01/01/2023 . .
Fim do Periodo:  |31/12/2025 a0 RID que sera emitido.

Semestres contidos no Periodo 2. Certlflque-se iz semestre

Semestre Meses selecionado corresponde ao
2023.1 6 z ang

L semestre do RID que sera emitido.
2023.2 6 o+
2024.1 6 ) 3. Confirme no botdo [Emitir
2024.2 & © Encargos Académicos]
2025.1 6 ]
2025.2 6 )]

Emitir Encargos Académicos Cancelar

Semestres escolhidos para avaliacao
Semestre Meses

2024.2 & (=]

l Emitir Encargos Académicos ] Cancelar

Selecione apenas 1 semestre no momento da emissao
do Relatoério Individual Docente.

A data de inicio e término do intersticio contempla todo o semestre de referéncia do ano civil.

A proxima tela apresenta o RID gerado para o semestre letivo informado. Na parte superior da

interface, o SIGAA apresentara um resumo do RID.



MINISTERIO DA EDUCACAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS

I RESUMO DO RELATORIO I

Matricula Slape:

Nome

Centro:

Departamento:

Intersticlo: 02/10/2018 a 02/10/2023

Semestres Avallados: 2024.2
Pontuacao Total: 1388,04 pontos

Pontos

248,04

Semestre Meses

Ensino:

2024.2
Sim

DIl - Nivel 2
DE

Docente Assiduo:
Classe e Nivel atual:

Regime de Trabalho:

Descricao
Jesignacoes e afastamentos:—

Observacoes:

P

tras DI
es P

Nao ha observagdes registradas nesta emissao do relatorio.

DIRETORIA DO CAMPUS NOWA GAMELEIRA - BELO HORIZONTE

da Pontuacao Minima de Ensino: [2022.2]

25

Semestres Afetados
2024.2

Na parte inferior, as atividades que compdem o Relatdério
em 7 grupos, a saber:

e Grupo 1: Atividades de Ensino;

e Grupo 2: Atividades de Pesquisa;

e Grupo 3: Atividades de Extensao;

e Grupo 4: Producdo em Ciéncia, Tecnologia e Artes;
e Grupo 5: Atividades de Qualificagcao;

e Grupo 6: Atividades de Administragao;

e Grupo7: Atividades de Orientacao.

Individual Docente serdo apresentadas

Os itens de cada grupo poderdo ser preenchidos de forma automdtica ou manual. O

preenchimento automatico se dara a partir das informacdes contidas no Sistema Integrado de

Gestdo — SIG, por meio dos mdédulos em operacao do SIPAC, SIGAA e SIGRH. Ja o preenchimento

manual devera ser feito pelo(a) préprio(a) docente.
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Grupol || Grupo 2 |_ Grupo3 || Grupo 4 L Grupo 5 || Grupo 6 H Grupo 7

Atividades de Ensino

1.1 | Aulas em cursos de Graduagao
Esse item tem pontuagao variavel e
13° da resolucdo CEPE 28/25.

Preenchimento: AUTOMATICO

[e3eedopentosporhor [tem com preenchimento automatico.  =*e"**

cao Stricto-Sensu do CEFL, .u

Esse item tem pontuacdo variavel entre 36 e 40 pontos por hora-aula/semana de acordo com a quantidade de alunos da turma no periodo, como descrito no Art.
13° da resolugdo CEPE 28/25.

Preenchimento: AUTOMATICO

1.3 Aulas em cursos de nivel Técnico Anuais
Esse item tem pontuagdo variavel entre 36 e 40 pontos por hora-aula/semana de acordo com a quantidade de alunos da turma no periodo, como descrito no Art.
13° da resolucdo CEPE 28/25.
Preenchimento: AUTOMATICO

1.4  Aulas em cursos de nivel Técnico Semestrais
Esse item tem pontuagio variavel entre 36 e 40 pontos por hora-aula/semana de acordo com a quantidade de alunos da turma no periodo, como descrito no Art.
13° da resolucdo CEPE 28/25.
Preenchimento: AUTOMATICO

1.5 Aulas efetivamente ministradas em cursos de Pés-graduacdo lato sensu ofertados gratuitamente
Pontuagdo: 36 pontos a cada Esse item tem pontuagdo variavel entre 36 e 40 pontos por hora-aula/semana de acordo com a quantidade de alunos da turma no
periodo, como descrito no Art. 13° da resolucdo CEPE 28/25..
Preenchimento: MANUAL

1.6  Aulas efetivamente ministradas em cursos de extensdo preparatérios e de Formag&o Inicial Continuada (FIC), regulamentados pelo CEFET-MG.
Pontuagio: 36 pontos a cada Esse item tem pontuag&o variavel entre 36 e 40 pontos por hora-aula/semana de acordo com a quantidade de alunos da turma no
periodo, como descrito no Art. 13° da resolugdo CEPE 28/25..

Preenchimento: AUTOMATICO

1.7 Coordenacdo de Projetos de Ensino aprovado por uma das Dir. Especializadas (DEPT. DIRGRAD, DPPG) ou por agéncias oficiais de fomento
Pontuacdo: 100 pontos a cada semestre.
Preenchimento: MANUAL

1.8  Participacdo em Projetos de Ensino aprovade por uma das Dir. Especializadas (DEPT. DIRGRAD, DPPG) ou por agéncias oficiais de fomento
Pontuagdo: 50 pontos a cada semestre.
Preenchimento: MANUAL

Pontuagio: 20 pontos a cada unidade.
Preenchimento: MANUAL

1.10 Atividade de assessoria para flexibilizagao curricular, certificada pelo NAAPI (Lei n® 1_
Pontuagio: 80 pontos a cada unidade.
Preenchimento: MANUAL

1.11 Atendimento individualizado ao estudante, certificado pelo NAAPI (Lei n°® 13.146, de 6 de julho de 2015)
Pontuagdo: 100 pontos a cada semestre.
Preenchimento: MANUAL

Planejamento, organizacdo e execucgdo de visita técnica registrada na DEDC Item com preench'mento manual

Item Pontos (Média)

0 (0)

0 (0)

0(0)

0 (0)

0(0)

0 (0)

0(0)

0 (0)

0(0)

0(0)

0(0)

que as informacgdes estao corretas!

Mesmo para os itens preenchidos de forma automatica, certifique-se

Caso o preenchimento automatico esteja com a informagao errada, o item devera ser removido, e

depois inserido _manualmente. Para realizar a exclusdo do item, cliqgue no botdo “Remover

informacdo do item”, e confirme a exclusdo desse item:
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Aulas em cursos de nivel Tecnico Anuais
Pontuacao: 36 pontos a cada 30 horas anuais.

1.19

Preenchimento: AUTOMATICO
Descricao

LINF.O13 -
LINF.O13 -
ITPRE.O1 - P
) JITTER.OL - T

Confirma a remocao desta informacao?

Acrescentar informacao ao item

Para o preenchimento manual, clique no botdo “Acrescentar informacdo ao item”.

119

Aulas em cursos de nivel Tecnico Anuais
Pontuacao: 36 pontos a cada 30 horas anuais.
Preenchimento: AUTOMATICO

a Descricao

Dapos po novo ITEM

Acrescentar informacéo ao item »

Descricao: #

Semestre:

Walar:

' Periodo:
. Documento

Comprobatdrio:

42]

2021.2 ‘

Caro docente,

O campo "Valor" € utilizado para langamento de itens com
poniuacao por valor.

Utilize esse campo para lancar a carga horaria das disciplinas do
Técnico, Graduagio e Stricto Sensu. Este campo ficara
desabilitado para os outros itens.

a

| Procurar... | MNenhum arqui... selecionado.

Acrescentar Informagao Cancelar

1. Descrigao: Informe o texto que descreva o novo item a ser inserido.

2. Semestre: Mantenha o valor do semestre apresentado pelo SIGAA.

3. Valor: Valor de pontos ja calculado, que sera computado no RID.

4. Periodo: Esse intervalo deve estar integralmente compreendido no semestre

selecionado.

5. Documento comprovatoério: documento que comprova o acréscimo do novo item.
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Apds revisar o preenchimento automatico dos itens, bem como a inser¢do de itens manualmente,

proceda a submissdo do RID clicando no botdo [Concluir] na parte inferior da tela.

Concluir | Cancelar

¥ Campos de preenchimento obrigatdrio.

Portal do Docente

Na tela seguinte sera apresentado um resumo do RID elaborado. Na parte inferior da tela estardo

disponiveis 3 opgdes:

Imprimir relatério individual: Emissdo de um relatério detalhado com as pontuacgdes que

compdem o Relatdrio Individual Docente;

Solicitar avaliagdo de encargos académicos: Finaliza a submissao do RID. O Relatério ficara

com o status “ENCAMINHADO PARA CHEFIA”, e ndo estara mais disponivel para edicdo.

Salvar e nao enviar: O Relatério podera ser preenchido posteriormente. O RID ficard com o

status “RELATORIO EMITIDO/ATUALIZADO”, e ndo estard de posse da chefia para ser

avaliado.

Matricula Siape:
Nome:

Centro:
Departamento:
Intersticio:
Semestres Avaliados:
Pontuacao Total:

Ensino:

Docente Assiduo:
Classe e Nivel atual:
Regime de Trabalho:

Designagdes e afastamentos:

Observacoes:

Justificativa:

Anexo:

Resumo po RELATORIO

0000000

NOME DO PROFESSOR

DIRETORIA DO CAMPUS XXXXX
DEPARTAMENTO

01/07/2021 a 20/11/2023

[2021.2]

948,04 pontos

Pontos
248,04

Semestre Meses

2021.2 6 25

5im
DIl - Nivel 2
DE
Periodo
06/01/2020
Semestres Dispensados da Pontuacao Minima de Ensino: [2021.2]

Semestres Afetados
[2021.2]

Descrigao
KEXXXK

N&o ha observacdes registradas nesta emissao do relatério.
N&o ha justificativa registrada nesta emissao do relatorio.

N&ao ha anexo da justificativa registrada nesta emissao do relatorio.

(=) IMPRIMIR RELATORIO INDIVIDUAL

SOLICITAR AVALIACAO DE ENCARGOS ACADEMICOS

SALVAR E NAO ENVIAR
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3. GERENCIAMENTO DOS RIDS CADASTRADOS

Acesse a funcionalidade de cadastro do Relatério Individual Docente, no Portal Docente do SIGAA

a opgdo Produgdo Intelectual > Progressdo/Promogdo Docente > Relatdrio Individual Docente. O

SIGAA apresentard todos os Relatérios Individuais Docente cadastrados pelo docente, conforme

tela a seguir:

Encargo Académico Emitido em

5im 20/11/2023 11:06:49
Sim 14/11/2023 10:39:28
Sim 14/11/2023 10:45:13
5im 14/11/2023 15:29:24

Intersticio Semestres Avaliades Media por Semestre
20/11/2020 a 20/11/2023 [2021.2] 948,04
01/07/2022 a 14/11/2023  [2022.2] 1788.04
01/01/2022 a 14/11/2023 [2022.1] 848,04
01/01/2023 a 14/11/2023 [2023.1] 888

Situagao

RELATORIO EMITIDO/ATUALIZADO
PROCESSO CONCLUIDO
PROCESSO CONCLUIDO
ENCAMINHADO PARA CHEFIA

DEEE

RELATORIOS EMITIDOS (4)

& BF

o

Para o gerenciamento dos RIDs cadastrados, selecione a opgao referente a operagdo desejada:

=

Solicitar Avaliagdo de Desempenho Académico

LI Visualizar Resu

mo

-+ Visualizar Relatério

& Atualizar Relatorio

E’ Remover Relatoério

Para finalizar a submissdao de um RID, clique na opc¢ao “Atualizar Relatério”. Confirme na opcao

“Emitir Encargos Académicos”, ainda que os semestres ja estejam pré-selecionados. Nao inclua um

novo semestre nessa etapa.

Intersticio Calculado: 20/11/2020 a 20/11/2023
Inicio do Intersticio: # |20/11/2020 |
Fim do Intersticio: # [20/11/2023 [T
Atualizar Intersticio

Semestres contidos ne intersticie

Semestre Meses
2021.1 [
20221 [
2022.2 [
20231 [
2023.2 5

Semestres escolhidos para avaliacao
Semestre Meses

2021.2 ]

Emnitir Encargos Académicos | Cancelar

(): Adicionar semestre -é) Remover semestre

DADOS PARA EMISSA0

©000C¢
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Ao alterar um RID, confirme a op¢ao “Emitir Encargos Académicos”.

Clique no semestre desejado

Revise todos os itens do Relatdrio Individual Docente, conforme etapas descritas na segao 2, e
confirme no botdo [Atualizar Relatério].

Atualizar Relatorio | | Cancelar

¥ Campos de preenchimento obrigatdrio.

Portal do Docente
e e R e

Finalize a submissdo no botdo [Solicitar avaliagdao de encargos académicos].

ln:nmgut:n: Nau Td UUSENVaLues TEgisuauas 1esia Ernssau au 1Eacuni.
tificativa: Nao ha justificativa registrada nesta emissao do relatorio.

Anexo: Nao ha anexo da justificativa registrada nesta emissao do relatorio.

(=) IMPRIMIR RELATORIO INDIVIDUAL

% SOLICITAR AVALIACAO DE ENCARGOS ACADEMICOS

SALVAR E NAO ENVIAR
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4. SUPORTE

No caso de problemas técnicos com o médulo RID, o docente devera abrir chamado a Diretoria de
Tecnologia da Informagdao (DTI), por meio da Central de Servico, disponivel no link
https://cs.sgi.cefetmg.br/.

No caso de problemas académicos com os didrios no SIGAA, entre em contato com a Coordenagao
de Registro Académico do respectivo Campus, disponivel nesta pagina
(https://www.srca.cefetmg.br/coordenacoes-de-registro-academico/) da Secretaria de Registro e
Controle Académico (SRCA).

10
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