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DIVISÃO DE ADMISSÃO E CONTRATAÇÃO 
 

PASSO A PASSO – CADASTRO DE TERMO DE ENCERRAMENTO DE CONTRATO 
(PROFESSOR SUBSTITUTO OU VISITANTE) E NADA CONSTA PELO SIPAC 

 

1) Após o login no SIPAC, clicar no módulo “Protocolo”. 

 
 

 
2) Acessar o ambiente “Menu”. 

 
 
 

3) Na aba “Documentos”, clicar em “Cadastrar Documento”. 

 
 

 
 
 

 



4) No campo “Tipo do Documento”, escrever “Termo de encerramento de contrato”, 
selecionar o documento “TERMO DE ENCERRAMENTO DE CONTRATO 

(PROFESSOR SUBSTITUTO OU VISITANTE)” e clicar em “Escrever Documento”. 
 

 
 

5) Clicar em “Carregar Modelo”, logo após confirmar e seguir as instruções para o 
preenchimento do documento. 

 
 

 



6) Repetir o processo para o Nada Consta, alterando no passo 4 o tipo de documento para 
“NADA CONSTA (PROFESSOR SUBSTITUTO). 

 


