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1. PROCESSO DE ELABORACAO E APROVACAO DO PID

O processo de elaboracio e aprovacdo do Plano Individual Docente (PID) no médulo PID/RID no
SIGAA é composto pelas seguintes etapas: i) cadastro e submissdo do PID pelo(pela) docente; ii)
analise da chefia de departamento; iii) devolucdo do PID ao(a) docente no caso de necessidade de
correcoes; iv) homologacio do PID. A figura a seguir sintetiza esse processo:
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Os Planos Individuais Docentes estardo listados no SIGAA com o status inicial “ndo cadastrado”. Ao
cadastrar o PID e salvar as alteracoes realizadas, o plano ficard com status “cadastrado”. Apés o
envio para andlise do(da) chefe do departamento, o relatério terd status “submetido para
homologacio da chefia”. Esse mesmo status sera representado como “pendente homologacio”
para o(a) chefe do departamento.

Na etapa de analise do PID, o(a) chefe de departamento poderda homologar o plano ou pedir
correcoes ao(a) docente. Caso o PID deva ser corrigido, o status sera alterado para “cadastrando”.
Apds a homologacao do RID, o status sera alterado para “homologado”.
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2. ANALISE DOS PIDS

Para acessar a funcionalidade de cadastro do Plano Individual Docente, selecione no Portal

Docente do SIGAA a opcao Chefia > Plano Individual do Docente > Listar/Homologar Plano
Individual Docente.
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Na tela seguinte, aplique os filtros cabiveis (docente, ano-periodo ou situacdo) (1), e clique no
botao [Filtrar PIDs] (2) para localizar os Plano Individuais dos(das) docentes do departamento. Para
avaliar um PID, cliquei no bot3o “Visualizar PID” (3).

FILTROS
Docente: |

Ano-Periodo: # ‘20232
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LISTA DE PLANOS INDIVIDUAIS EM HOMOLOGACAO
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Na parte inferior da tela seguinte do SIGAA, apés exibir Plano Individual Docente selecionado, o
maddulo PID/RID disponibilizard o campo “Comentarios” para insercao de informacdes necessarias.

COMENTARIOS

Caso deseje enviar algum comentario/observagao para o docente desse PID informe abaixo.
Descreva nesse campo "comentarios® todos os itens necessarios para a adequacgao do Plano Individual Docente, se for o caso de "retorno para alteragdes.

(500 caracteres/150 digitados )

Por fim, o(a) chefe de departamento aprovara o PID por meio do botdo [Homologar] (1), ou
devolver o plano para adequacoes ao clicar em [Retornar para alteracoes] (2).

I
Homologar || Retornar para alteragoes | Cancelar |

1 2

Tanto para aprovacdo quanto para a devolucao para alteracoes do Plano
Individual Docente (PID) é DESEJAVEL que comentarios, manifestacdes
ou justificativas acerca do plano analisado sejam incluidos no campo
“Comentarios”.
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3. SUPORTE

No caso de problemas técnicos com o modulo PID/RID, o docente deverd abrir chamado a
Diretoria de Tecnologia da Informacao (DTI), por meio da Central de Servico, disponivel no link

https://cs.sgi.cefetmg.br/.

No caso de problemas académicos com os diarios no SIGAA, entre em contato com a Coordenacao
de Registro Académico do respectivo Campus, disponivel nesta pagina
(https://www.srca.cefetmg.br/coordenacoes-de-registro-academico/) da Secretaria de Registro e
Controle Académico (SRCA).




