POP - Requerimento comprovagao de quitacdo de plano na plataforma Sigepe

Passo 1: Digite o link https://sso.gestaodeacesso.sigepe.gov.br/cassso/login no navegador de

preferéncia.

Passo 2: Insira seu CPF e a sua senha e clique em “Acessar”. Caso possua certificado digital,
podera ser usado, alternativamente, ao CPF e senha:

& € SIGAC - Sistema de Gestao de X +

« C O E. https://sso.gestaodeacesso sigepe.gov.br/cassso/login
C Sigac

Faga login para prosseguir para o Sigepe

SISTEMA
DE GESTAO
DE ACESSO

CERTIFICADO DIGITAL

Digite o CPF sem pontuagio ‘

Insira o CPF aqui  Cp»

ou Se vocé possui certificado digital,
clique em uma das opges abaixo e
acesse através de seu cédigo PIN.

Insira a senha aqui ¢ ‘ Digite a senha

Certificado

s il

Precisa de Ajuda?

‘ ~QETLECTONE- v‘

Passo 3: Na pagina inicial da plataforma verifique se a habilitagdo é “SERVIDOR / PENSIONISTA
- CEFET/MG — 26257NUMERODAMATRICULA.”

5 sigepe x| +

<« C O EI https://admsistema sigepe.gov.br/sigepe-as-web/private/areaTrabalho/index st b

=> SERVIDOR / PENSIONISTA - CEFET/MG - 26257

s
O |a Sua sessdo expira em 00:27:55

Area de Trabalho do Servidor

g 1 - R

(29) 99999-2999
Cargo
Vocé ndo possui tarefas.

Chefe

Unidade de Exercicio
Ver dados

Mensagens € Favoritos

17/01/2024 15:37:10 - Comprovacdo de d com plano de sau...

Passo 4: Clique nas trés barras horizontais no canto lateral esquerdo superior, depois clique
em “Requerimento”.


https://sso.gestaodeacesso.sigepe.gov.br/cassso/login

) | sigepe x | +

<« (&) O E| https://admsistema sigepe.gov.br/sigepe-as-web/private/areaTrabalho/index st bk ® m a =

Gestdo de Pessoas

,‘%" Gestdo de Pessoas >
Avaliagdo de Desempenho Avaliagdo de Desempenho Consignagdes
Lideres
Gestdo de Vinculo Moradia Previdéncia
Publicacdo $ Requerimento
Vot s e
Cargo
Chefe Vocé nao possui tarefas.

Unidade de Exercicio
2, Ver dados

Mensagens Q Favoritos

i igepe.gov.br/gestao-proc b P st queriment

Passo 5: Clique em “Solicitar”:

B | sigepe x4

« C O ﬁ https://gestaoprocessos.sigepe.gov.br/gestao-pracessos-web/private/assunto/paginaAssuntojsfrchavedss. B €9 @ m )

Sigepe

Vocé est3 em: Area de Trabalho do Servidor > Gestdo de Pessoas > Requerimento SERVIDOR / PENSIONISTA - CEFET/MG - 26257

Tarefas Consultar LYILE]

Ta refas W Suasessio expira em 00:29:45 &

Requerimento

=+ Filtro Avangado

STA DE TAREFAS A FAZER
i)

Criagdo

Q

- _ o Identificagdo Tarefa -
[~ AcBes  Sinais ‘ Ie rs Area ‘
3

N

Nenhum registro encontrado

Resultados por pagina: | 20 | 0 registro(s) - Pagina \I\ de o

Ajuda sobre o Fluxo: ‘

Passo 6: Clique na opcdo “Comprovante de Quitacdo de Plano de Saude”:



& | sigepe x 4+

O E. https://requerimento sigepe.gov.br/SIGEPE-Requerimento/servidor/pacote-requerimento/visao-servidor-s
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Vocé estd em: Area de Trabalho do Servidor > Gestio de Pessoas > Requerimento > Solicitar

Tarefas Solicitar Consultar Ajuda

Solicitar

Requerimento

Solicitar um requerimento

SERVIDOR / PENSIONISTA - CEFET/MG - 26257

7 Suasessao expira em 00:29:50 O

~ (] o o
COMPROVANTE DE ATUA:ICZUAAEI:S?AE';%ASERAL
QU|TACASA[E'EFE’LANO DE CARGOS, EMPREGOS, CADASTRO DE SERVIDOR DECLARACOES LEGAIS
FUNCOES E PROVENTOS
e DECLARAQ;\O SOBRE o DECLARAQ'N\O NEGATIVA o L
. VINCULO FAMILIAR PARA DE PART|C|PA§AO SELECIONE OUTRO
CADASTRO DE ESTAGIARIO < a
FINS DE APURACAO DE GERENCIA SOCIEDADE REQUERIMENTO
SITUACAO DE NEPOTISMO PRD
B N
Passo 7: Clique no simbolo ==l para melhorar a navegabilidade.
& | sigepe X 4+ v = ®
<« C QO B nttps//requerimento sigepe.gov.br/SIGEPE-Requerimento/servidor/pacote-requerimento/visao-servidor-sc B ¥ @ @ 5O =

Vocé esti  Incluir/Alterar Documentos

Tipo de Documento: Comprovante de Quitacdo de Plano de Satde L]

Informacaes
Sol 748 O
Requeri — Campos
Solicit Nome Civil : *
|| XAKKXXK XKXXKXX XXKKKXKX | °
Nome Social : @
O \
CPF do Servidor: *
(]
Situagao Funcional : *
CAL | ‘
JOOO00000NHK
Matricula SIAPE: *

| XXKXXX

Cargo Efetivo :

| JOOR00DOBOCNKX

Passo 8: Todos os campos que possuirem um asterisco vermelho, e que ndo estejam
preenchidos, devem ser, obrigatoriamente, preenchidos. Preencha as informagdes nos campos
“Plano de Saude Contratado”, “Data Inicio da Comprovacdo” e “Data Fim de Comprovagao”.

Depois clique em “Gerar Documento”:



E  sigepe x|+ A - x
&« C O E. https://requerimento sigepe.gov.br/SIGEPE-Requerimento/servidor/pacote-requerimento/visao-servidor-s 5] fr @ @ EI =

Unidade de Lotagéo: *

DDD + Telefone fixo: * @
| 3006 30000630000

Unidade de Exercicio : *

| 00000000000000X ‘

Plano de Saide Contratado : *
Data Inicio de Comprovagao: * @

Data Fim de Comprovagéo: * @

= )

(orwocmme | G o

Passo 9: Um documento com esta configuragdo serd gerado:

5 sigepe x 4
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&« C Q 8 nttpsy/requerimento.sigepe.gov.br/SIGEPE-Requerimento/servidor/pacote-requerimento/fvisac-servidor-sc. B 1

Incluir/Alterar Documentos

Tipo de Documento: Comprovante de Quitagdo de Plano de Satide e

Informacées Conteudo

Sigepe Requerimento
Sistema de Gestio de Pessoas Comprovante de Quitagdo de Plano de Saiide
1. IDENTIFICAGAO DO SERVIDOR

Nome Civil:

Nome Social (Portaria MP/GM n° 233, de 18.05.2010, PNDH):

CPF: Situagao Funcional:
Matricula Siape: Cargo Efetivo:

E-mail Pessoal: Cargo em Comissdo/Fungéo:
E-mail Institucional: Unidade de Lotagdo:
Telefone: Unidade de Exercicio:

2. DADOS PARA COMPROVAGAO

Plano de Sadde Contratado: Periodo de Comprovagédo:

Passo 10: Na parte inferior do documento gerado clique em “+ Incluir”:



& | sigepe x 4+ v = P

&« C O O nttpsy//requerimento.sigepe.gov.br/SIGEPE-Requerimento/servidor/pacote-requerimento/visao-servidor-sc B 1 @ @ 5O =
X
Matricula Siape: Cargo Efetivo:
E-mail Pessoal: Cargo em Comissdo/Fungéo:
E-mail Institucional: Unidade de Lotagdo: I
Telefone: Unidade de Exercicio:

2. DADOS PARA COMPROVAGAO

Plano de Sadde Contratado: Periodo de Comprovagédo:

Gerar Documento + Incluir

# assinar || Fechar |

Passo 11: Clique em “Incluir Anexo” na configuracdo de tela a seguir:

5 | sigepe x |+ v - 8 X

&« C O B https://requerimento.sigepe.gov.br/SIGEPE-Requerimento/servidor/pacote-requerimento/visao-servidor-sc B > 9 © @ ?ﬁ =

em: Area de Trabalho do Servidor > Gest3o de Pessoas > Requerimento > Solicitar SERVIDOR / PENSIONISTA - CEFET/MG - 26257

Consultar Ajuda

. .
SOI |C|ta r w Sua sess&o expira em 00:29:37 '

Requerimento

v Mensagem de Sucesso! x
Requerimento incluido com sucesso.

Solicitar um requerimento

. o ATUALIZACAO cADASTRAL® o o
- ACUMULAGAO DE 3
) CARGOS, EMPREGOS, CADASTRO DE SERVIDOR DECLARAGOES LEGAIS
FUNCOES E PROVENTOS
° DECLARAGAO SOBRE o DECLARAGAO NEGATIVA ° o
p VINCULO FAMILIAR PARA DE PARTICIPACAO SELECIONE OUTRO
ADASTR TAGIARI = A
CADASIRO DEESTAGIARIO FINS DE APURAGAO DE GERENCIA SOCIEDADE REQUERIMENTO
SITUAGAO DE NEPOTISMO PRD

Resultados por pagina: | 20 ~ |

1 registro(s) - Pagina [ 1 |de1

Requerimento Assinado = Preenchimento = Mensagem do Servidor =~ Mensagem do Gestor de Pessoas

" | Comprovante de Quitagdo de Plano de Satide | Opcional | Preenchido Inserir -

1 registro(s) - Pagina [ 1 |de1

Registrar Ciéncia:

‘7‘ Dou ciéncia de que as comunicagdes relacionadas a este Requerimento, como seu tramite e decisdes, assim como ter vista e acesso as copias dos

— documentos nele contido, ser&o realizados de modo suficiente por meio das ferramentas disponibilizadas pelo Sigepe - Requerimento, como o
servigo de Mensageria e por meio do e-mail cadastrado no Sigepe, em conformidade a Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999, Art. 3°, lil e Art. 26°,
caput e § 3°.Declaro que as informagGes ora prestadas sao verdadeiras, sob a pena de responsabilidade administrativa, civil e penal, conforme o art.

299 do Codigo Penal Brasileiro (falsidade ideologica).

‘ ) Gravar rascunho H Voltar [

Secretaria de Gest3o de Pessoas - SGP | Esplanada dos Ministérios - Bloco C - 7° Andar - Brasilia-DF - 70046-900 e: 0800 978 9009



Passo 12: Digite no box “Tipo de Documento” os dizeres “Comprovante de Pagamento de
Mensalidade” e clique no texto.

Sigepe x|+ - 8 x

< 2> ¢ O B hitpsirequerimer . . v .

Incluir Anexo

Tipo *
‘Comprovante de Pagamento de Mensalidade

comprovante de pa EY|

Comprovante de Pagamento de Mensalidade
Comprovante de pagamento de contribuigio previdenciéria dos Gitimos trés meses

£ Digite aqui para pesquisar bi )

Passo 13: Clique em “+ Incluir Arquivo” e escolha o documento no diretdrio de seu aparelho.

Caso ndo esteja visualizando as opgdes clique no icone , para melhor navegabilidade:

Vocé ests em: Area de Trabalho do Servidor » Gestdo de Pessoas Requerimento > Solicitar () SERVIDOR / PENSIONISTA - CEFET/MG - 26257

Tarefas Solicitar Consultar Ajuda

e o
SO :38 &
Requeri

Incluir/Alterar Documentos

Solicit,
- Tipo de Documento: Comprovante de Pagamento de Mensalidade o
(4]
Informacdes
Q ]
(]
CAC
Resultz :] de1
s0as
]

Resultz @ :jde1
Bl - |

Registrar a:

] Dou ciéncia de que as comunicagdes relacionadas a este Requerimento, como seu tramite e decisoes, assim como ter vista e acesso as copias dos
documentos nele contido, serdo realizados de modo suficiente por meio das ferramentas disponibilizadas pelo Sigepe - Requerimento, como o
servico de Mensageria e por meio do e-mail cadastrado no Sigepe, em conformidade a Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999, Art. 3°, IIl e Art. 26°,

caput e § 3°.Declaro que as informacdes ora prestadas sdo verdadeiras, sob a pena de responsabilidade administrativa, civil € penal, conforme o art.
299 do Codigo Penal Brasileiro (falsidade ideologica).




Observagdo: E possivel o aparecimento de uma tela com a configuragdo abaixo:

) | sigepe X aF
<«

- O ﬂ https://requerimento sigepe.gov.br/SIGEPE-Requerimento/servidor/pacote-requerimento fvisao-servi. (& {} X @ m il
Incluir Anexo

Tipe Documento: *

Comprovante de Pagamento de Mensalidade

O sistema identificou que vocé possui 1 documentos desse tipo selecionado. Caso deseje utilizar algum, marque o documento e
clique no botdo "Associar”. Se desejar incluir um novo documento clique no botéo "Incluir novo”

Resultados por pagina: [ 10 | Anterior 1 Préximo 1 registro(s) - Pagina \Ildu

[ AgBes Cédigo do Documento Tipo de Documento
[ = 0010365531-CPMEN/2022 Comprovante de Pagamento de Mensalidade

Resultados por pagina: [ 10 *| anterior 1 Préximo 1 registro(s) - Pagina \Ilde1

ih)

Clique em “Incluir Novo”. A configuracdo de tela do passo 13 aparecera.

Passo 14: Confira se o documento anexado esta correto e clique em “+ Incluir”:

) sigepe x |+ 4 - x
« > C O B nttpsy//requerimento.sigepe.gov.br/SIGEPE-Requerimento/servidor/pacote-requerimento/visac-servic B ¥ I @ @ 8 =
M X

0s dependentes legais, para fins de deducio no Imposto de Renda, 530 os que enquadram ne Art. 77 do RIR/SS (Regulamento do Imposto de Renda).

7

[ # Assinar ][-I- Alterar Arquivo }

Fechar

Observagao: para incluir mais documentos repita os passos 11, 12, 13 e 14.

Passo 15: Selecione a caixa “Registrar Ciéncia” e clique em “Enviar para analise”.
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« c O 8 e paneamento govibe/5 G . B R
Tarefas Solicitar Consultar Ajuda

Solicjtar

7 Sua sessio expira em 00:29:44 O
Solicitar um requerimento
® © L] ASSISTENCIA A SAUDE
PAGAMENT(
LICENCA CAPACITACAO SU(;STIE'TII:)/?}F SUPLEMENTAR
Y (SOLICITAGAO)
o o o o
- SOLICITAGAO DE SELECIONE OUTRO
Al E LARA i &
CADASTRO DE SERVIDOR DECLARACAO DECLARACOES LEGAIS REQUERIMENTO
por pigine: (20 + 1 gt
Requerimento Assinado  Preenchimento  Mensagem do Servidor  Mensagem do Gestor de Pessoas.
= Col d ita de Plano de Saide | Opcional ~ Preenchido Inserir
Opcional  Preenchido Inserir
Resultados por pigine: (20 1 1 regirot)-Pagine [ 1 |ce
Registrar Ciéncla:
Dou déncia de que & aeste COMO Seu tramite & decisdes, a5sim como ter vista € acesso as copias dos.
i 5 nel ntid 30 realizados de por meio das. L pelo Sigepe -
servigo de por meio do e-

5 Lei 0°5.784, de 29 de |

le 1999, Art. 3 Il € ATT. 26°,
clvil e penal, conforme o art.

caput e § 3°.Declaro que s
299 do Codigo Penal Brasileiro (falsidade ideclogica).

D BT oo e | v

np Digite aqui para pesquisar *ﬂq O &t d m Y B g

Sigepe. em
verdadeiras. sob 3 p

Solicitamos que, a partir de agora, aguarde a andlise da equipe da Gestdo de Pessoas.

Agradecemos a colaboracdo.



