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Registrar Exoneracao de Designacao

Sistema SIGRH
Modulo Administracao de Pessoal
Usuarios Gestor do Departamento de Administracao de Pessoal
Perfil Gestor DAP, Administrador DAP, Gestor Cadastro
Ultima Atualizacao|11/10/2016 09:46

Esta funcionalidade permite a exoneracao do servidor de uma designacao previamente cadastrada. A
exoneracao da designacao ocorre quando um funcionario, por alguma determinada razao, deixa de
realizar uma funcao em uma unidade deixando de ter responsabilidade sobre a unidade.

Para realizar esta acao, existem os seguintes caminhos:

e SIGRH - Mddulos - Administracao de Pessoal - Cadastros — Registros para o Servidor -
Designacao — Registrar Exoneracao (Perfis Gestor DAP e Administrador DAP).

¢ SIGRH - Mddulos —» Cadastro - Funcional - Registros Funcionais - Designa¢ao — Registrar
Exoneracao (Perfil Gestor Cadastro).

O sistema exibira a tela Busca por Designacdo:

Busca POR DESIGNAGAD

Servidar: MOME DO SERVIDOR (10000}

[ unidade de Exercicio:

[ atividade:

[ unidade de Exercicio:

[ Periodo de Wigéncia: E a E

[ reriodo de Cadastro: E a E

[] Periodo de Publicagdo de Posse: A a iz

O classe: -- SELECIOME -- | Padrio: | -- SELECIOMNE -- w

O somente Designagfes Ativas

Buscar Cancelar

Caso desista da operacao, clique em Cancelar. O sistema exibird uma janela solicitando a
confirmacao da desisténcia. Esta acdo é valida para todas as telas que a contenha.

O usuario devera buscar por uma designacao previamente cadastrada, informando um ou mais dos
seguintes dados: Nome do Servidor, Unidade de Exercicio, Atividade desempenhada na designacao,
Unidade de Exercicio do servidor, Periodo de Vigéncia da designacao, Periodo de Cadastro da
designacao, Periodo de Publicacao de Posse, Classe da designacao e Padrao da designacao. Outra
opcao sera selecionar para consultar Somente Designac¢ées Ativas.

Nos campos Periodo de Vigéncia, Periodo de Cadastro e Periodo de Publicacdo de Posse, o0 usuario

podera digitar a data desejada ou seleciona-la no calendario exibido ao clicar em [ Esta acao sera a
mesma em todas as telas em que estiver presente.

Exemplificaremos a busca com o Nome do Servidor.

- https://docs.info.ufrn.br/


https://docs.info.ufrn.br/doku.php?do=export_odt&id=suporte:manuais:sigrh:administracao_de_pessoal:cadastros:registros_para_o_servidor:designacao:registrar_exoneracao
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigrh%3Aadministracao_de_pessoal%3Acadastros%3Aregistros_para_o_servidor%3Adesignacao%3Aregistrar_exoneracao&media=suporte:manuais:sigprh:administracao_de_pessoal:cadastros:registros_para_o_servidor:designacao:imagem004.png

Last
update
2016/10/11
09:46

20_de_pessoal:c :registros_para_o_servidor:desi - exoneracao https://docs.info.ufrm.br/doku i inistracao_de_pessoal:c : . para_o_servidor:desi ~_exoneracao

Apds preencher os campos desejados, clique em Buscar. A Lista de Designacées Encontradas sera
exibida embaixo do campo de busca:

Busca POR DESIGNACAD

Servidor: MOME DO SERVIDOR

[ Unidade de Exercicio:

[ atividade:

[] unidade de Exercicio:

[] reriodo de wigéncia: A a =

[ perioda de cadastro: El a El

[ Perioda de Publicagdo de Posse: A a e

[ classe: -- SELECIOMNE -- % | Padrdo: |-- SELECIOMNE -- %

1 sormente Designagdes Ativas

Buscar Cancelar

@: Selecionar Designacao

LISTA DE DESIGNACOES EMCONTRADAS (1)

Fungdo Local Inicio Término

NOME DO SER¥IDOR

ASSESSOR FRO REITORIA DE PLAMEIAMENTO 06/09/2010 @
Pag. 1 w

I Registro(s) Encontradols)

Clique em @ para selecionar a designacdo da qual o servidor seré exonerado. O usuério sera
direcionado, entao, para uma tela contendo os Dados da Designacao:

DADOS DA DESIGNAGCAD

Servidor: NOME DO SERVIDOR
Unidade do Exercicio: PRO-REITORIA DE PLAMEJAMENTO

Atividade: ASSESSOR
MNivel: DAS-01

Inicio: 06/09/2010

Término: 19/10/2010

Remunerada: Nio
Servidor Titular:

Data de Publicacdo de Posse:
Ne do Processo:

DAapDS DA EXONERACAD

M® Processo: #|21336.952035/2010-34
Observacies:

Data de Término da Designacdo: # |19/10/2010 E

DOCUMENTD LEGAL
Tipo do Docurnento: # | PROCESSO v
Data do Documentn: # |20/10/2010 |TF]
Mirmero do Docurmento:
Local de Publicagdo:
M® Documnento de Publicagdo:
Data do Docurnento de Publicagdo: E

Cadastrar << \Voltar Cancelar

# Carmpos de preenchirmento obrigatdrio.

Administracao de Pessoal

Nesta pagina, é necessario que o usuario informe o N2 Processo de exoneracao e a Data de Termino
da Designacao. Se desejado, pode-se também digitar Observac¢ées. Além disso, o usuario devera
informar o Tipo do Documento e a Data do Documento legal que ird fundamentar a exoneracao.

Exemplificaremos com N¢ Processo: 21336.952035/2010-34, Data de Término da Designagao:
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06/09/2010, Tipo do Documento: Processo e Data do Documento: 01/09/2010.
Caso deseje retornar a tela anterior, clique em Voltar.

Para confirmar a exoneracao, clique em Cadastrar. A seguinte mensagem de sucesso da operacao
sera exibida pelo sistema:

lj * Exoneracdo de Designacdo cadastrado{a) com sucessol

Para retornar a pagina inicial do mddulo, cligue em Administracao de Pessoal ou Cadastro, a
depender do perfil do usudrio.

Bom Trabalho!

Manuais Relacionados

e Cadastrar Designacao

<< Voltar - Manuais do SIGRH
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