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PORTARIA DIR N°544 /2019 - DG

N° do Protocolo: 23062.011408/2019-04
Belo Horizonte-MG, 09 de Maio de 2019

Estabelece normas para aquisicdo e entrega de
Equipamentos de Protecao Individual e de Equipamentos de
Protecdo Coletiva aos servidores ou setores e outras
disposicoes.

O DIRETOR-GERAL DO CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE
MINAS GERAIS, autarquia de regime especial vinculada ao Ministério da
Educacao, no uso das atribuicdes que Ihe sdao conferidas pela lei, e considerando
a necessidade de estabelecer procedimentos referentes a aquisicao e entrega de
Equipamentos de Protecao Individual e de Equipamentos de Protecdo Coletiva
aos servidores ou setores do CEFET-MG e outras disposicoes,

RESOLVE:
Capitulo I - Dos conceitos
Art. 19 Para os fins desta portaria, considera-se:

I - Equipamento de Protecdo Individual (EPI): todo dispositivo ou produto, de
uso individual, destinado a protecdo contra riscos suscetiveis de ameacar a
seguranga e a saude no trabalho;

IT - Equipamento de Protecao Coletiva (EPC): todo dispositivo ou produto, de uso
coletivo, destinado a protecdo contra riscos suscetiveis de ameacar a seguranca
e a saude no trabalho;

III - Unidade de Logistica para Aquisicdo Unificada de EPIs e EPCs (ULog):
Unidade de Gestdo responsavel pela organizacao das compras de EPIs e EPCs
gue demandarem unificacao de compras, sendo ela diferente para cada uma das
situagdes elencadas a seguir:

a) Divisdo de Laboratérios/Diretoria de Planejamento e Gestdo: para demandas
de laboratorios;

b) Coordenacao Geral de Politicas de Saude no Trabalho: para demandas de
servicos de saude;

c) Prefeitura do CEFET-MG: para demandas dos servicos de manutencgao,
vigilancia e limpeza;



d) Setor a ser definido pela Diretoria Geral, conforme o caso: para demandas de
outras naturezas.

Capitulo II - Do Catalogo de Equipamentos de Protecao Individual

Art. 20 O CEFET-MG, por meio da Coordenacao Geral de Politicas de Saude no
Trabalho da Secretaria de Gestdao de Pessoas (SEGEP), instituird Catalogo de
Equipamentos de Protecao Individual com a descricdo técnica dos EPIs mais
utilizados pela Instituicdo.

§ 10 E obrigatdria a utilizacdo do Catdlogo de Equipamentos de Protegao
Individual de que trata o caput para a especificacao dos EPIs a serem adquiridos.

§ 29 Compete a Coordenacao Geral de Politicas de Saude no Trabalho elaborar,
manter atualizado e divulgar (no site http://www.segep.cefetmg.br/) o Catalogo
de Equipamentos de Protecao Individual.

Capitulo III - Das visitas técnicas para orientacoes acerca de uso ou
aquisicao de EPIs ou EPCs

Art. 3° Em caso de duvidas por parte dos servidores referentes ao uso ou a
necessidade de aquisicdo de EPIs ou EPCs, a Unidade de Gestdo na qual ocorrem
as atividades de risco devera solicitar a Coordenacao Geral de Politicas de Saude
no Trabalho visita técnica para verificacao da situacdao e provimento das devidas
orientagoes.

Capitulo IV - Das diretrizes para aquisicao de EPIs

Art. 49 A aquisicdo dos EPIs devera ser realizada conforme a descrigdo técnica
constante do Catalogo de Equipamentos de Protegcdo Individual, salvo excegdo
devidamente justificada.

§ 19 Os pedidos de compra deverdo contemplar apenas itens relacionados no
Catalogo de Equipamentos de Protegdo Individual.

§ 209 A solicitagcdo de qualquer equipamento ndo contemplado pelo Catalogo
deverd ser submetida previamente a Coordenacdo Geral de Politicas de Saude
no Trabalho para avaliacdo, descrigao técnica e inclusdo no Catalogo.

Art. 59 Na aquisicdo de EPI, nacional ou importado, sera exigido o Certificado de
Aprovacdo (CA), expedido pelo 6rgao nacional competente em matéria de
seguranca e de salde no trabalho.

Capitulo V - Da aquisicao de EPIs e de EPCs
Art. 69 Verificada a necessidade de aquisicao de EPI ou EPC, cabe ao chefe da
Unidade de Gestdo na qual ocorrem as atividades de risco verificar se ha o

equipamento no estoque do CEFET-MG e:

I - caso nao haja o equipamento demandado no estoque, providenciar a
requisicdo de compra, por processos eletronico, a ULog;


http://www.segep.cefetmg.br/

IT - caso haja o equipamento demandado no estoque, solicitar a disponibilizacao
do equipamento para a instalagao ou uso, conforme o caso, considerando-se o0s
procedimentos de entrega de EPIs e EPCs estabelecidos nesta Portaria.

Art. 7° Na hipotese descrita no art. 69, inciso I, seguir-se-a as seguintes etapas:

I - a ULog definira se é necessaria a unificacdo de compra de EPI ou EPC,
conforme contexto institucional, considerando o principio da eficiéncia na
Administracao Publica e a vedacdo do fracionamento de despesas de que trata o
art. 23, § 59, da Lei n© 8.666/1993;

II - caso, a critério da ULog, a compra deva ser unificada, efetuar-se-a os
procedimentos previstos na alinea —a- deste inciso; do contrario, efetuar-se-a os
procedimentos previstos na alinea -b- deste inciso:

a) procedimentos para compra unificada de EPIs ou EPCs:

1. a listagem de EPIs e EPCs a serem comprados, com a descricdo dos
equipamentos, a quantidade e a indicacdo do setor solicitante, devera ser
submetida pela ULog a apreciacao da Coordenacao Geral de Politicas de Saude
no Trabalho;

2. a Coordenacao Geral de Politicas de Saude no Trabalho analisard o pedido,
emitird parecer acerca dos aspectos técnicos cabiveis e devolvera o processo a
ULog;

3. a ULog realizara os ajustes necessarios e os procedimentos para a realizacao
da compra dos equipamentos, conforme os padrdes institucionais de compras.

b) procedimentos para compra isolada de EPIs ou EPCs:

1. a listagem de EPIs e EPCs a serem comprados, com a descricdo dos
equipamentos, a quantidade e a indicacdo do setor solicitante, deverd ser
submetida pela Unidade de Gestdo na qual ocorrem as atividades de risco a
apreciagdo da Coordenagdo Geral de Politicas de Saude no Trabalho;

2. a Coordenacao Geral de Politicas de Saude no Trabalho analisard o pedido,
emitird parecer acerca dos aspectos técnicos cabiveis e devolvera o processo a
Unidade de Gestao na qual ocorrem as atividades de risco;

3. a Unidade de Gestdo na qual ocorrem as atividades de risco realizara os ajustes
necessarios e os procedimentos para a realizacdao da compra dos equipamentos,
conforme os padrdes institucionais de compras.

Capitulo VI - Dos procedimentos a serem adotados quando da
producao de Laudo Técnico para Concessao de Adicional Ocupacional
que registre a necessidade de aquisicao de EPI ou EPC

Art. 8° Sempre que emitido Laudo Técnico para Concessao de Adicional
Ocupacional em que se registre a necessidade de entrega de EPI ou instalagao
de EPC, a Coordenacdao Geral de Politicas de Saude no Trabalho encaminhara
processo eletronico a Unidade de Gestdao na qual ocorrem as atividades de risco,
contendo:



I - despacho informativo com explicacdo sobre a necessidade legal de entrega
do EPI ou instalacao do EPC;

II - cépia do Laudo Técnico para Concessao de Adicional Ocupacional;
IIT - indicacao dos servidores expostos a riscos;
IV - descricdo técnica dos EPIs ou EPCs que devem ser comprados;
V - quando houver necessidade entrega de EPI, incluir:
a) Ficha de Entrega de EPI (a ser utilizada no ato de entrega);
b) Instrucdo de Uso do EPI (a ser entregue junto ao EPI).
Paragrafo Unico - Recebido o processo, o chefe da Unidade de Gestdo na qual
ocorrem as atividades de risco devera efetuar os procedimentos previstos nos
artigos 99 e 10 desta Portaria.

Capitulo VII - Da entrega de EPIs e instalacdao de EPCs
Art. 99 Comprado o EPI, o chefe da Unidade de Gestdo na qual ocorrem as
atividades de risco devera apresentar ao servidor exposto ao risco os seguintes
documentos, a serem lidos e assinados:
I - Ficha de Entrega de EPI;

IT - Instrugdao de Uso do EPI.

§ 19 - A Ficha de Entrega de EPI devera conter, além de outras informagdes, um
-Termo de Recebimento e de Ciéncia da Instrugao de Uso do EPI Recebido-.

§ 29 - A Ficha de Entrega de EPI devera ser assinada em 3 (trés) vias, que serao
distribuidas conforme a seguir:

I - uma via ficara com o servidor exposto ao risco;

II - uma via ficard com o chefe da Unidade de Gestdo na qual ocorrem as
atividades de risco;

III - uma via sera enviada a Coordenagao Geral de Politicas de Saude no Trabalho
pelo chefe da Unidade de Gestao na qual ocorrem as atividades de risco.

§ 39 - O servidor exposto ao risco devera receber com uma copia da Instrugao
de Uso do EPI recebido.

Art. 10 Comprado o EPC, o chefe da Unidade de Gestao na qual ocorrem as
atividades de risco devera providenciar a sua instalacdo, conforme padrdes
institucionais e normativos, e solicitar orientacdes e treinamento, quando
necessario, a Coordenacao Geral de Politicas de Saude no Trabalho.



Capitulo VIII - DisposicOes gerais e transitorias

Art. 11 A primeira versao do Catalogo de Equipamentos de Protegcao Individual
devera ser elaborada e divulgada pela Coordenacao Geral de Politicas de Saude
no Trabalho, até o ultimo dia Gtil do més subsequente a publicacdo desta Portaria.

Art. 12 A Coordenacdo Geral de Politicas de Saude no Trabalho relacionara todos
os Laudos Técnicos para Concessdes de Adicionais Ocupacionais em que estejam
consignadas necessidades de EPIs e EPCs e providenciard o encaminhamento
previsto no art. 8° desta Portaria, até o dia 30 de agosto de 2019. (Alterado pela
PORTARIA DIR N© 589 / 2019 - DG)

Art. 13 Esta portaria entra em vigor nesta data.
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